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Введение

Выпускная квалификационная (дипломная) работа является самостоятельной научной работой студента, главной целью и содержанием которой является комплексный и междисциплинарный анализ одного из вопросов теоретического или практического характера, соответствующего профилю специальности 032301 «Регионоведение». Она выполняется студентом V курса в соответствии с учебным планом, утвержденном в Новосибирском государственном техническом универ​си​тете по специальности «Регионоведение» и представляет собой итоговое испытание, в ходе которого устанавливается соответствие подготовленности выпускника требованиям Стандарта высшего профессионального образования по специальности «Регионоведение», определенным пп. 1.2, 1.3, 7.1.1, 7.1.2. данного документа.

Основные задачи выпускной квалификационной (дипломной) работы следующие.

1. Систематизация, закрепление, расширение теоретических и практических знаний в специализированных областях регионоведения и востоковедения, применение этих знаний при решении конкретных научных и практических задач.

2. Развитие навыков ведения самостоятельной работы, анализ и овладение методикой комплексного исследования при решении разрабатываемых в дипломной работе проблем и вопросов, в том числе с использованием современных информационных технологий.

3. Выявление подготовленности выпускника к профессиональной деятельности, а также к работе в междисциплинарных направлениях, понимание сущности и социальной значимости своей профессии.

4. Закрепление (усвоение) навыков проектной деятельности в профессиональной сфере на основе системного подхода, умений строить и использовать модели для описания и прогнозирования различных явлений, осуществлять их качественный и количественный анализ.

5. Демонстрация выпускником культуры мышления, навыков письменной речи и публичной научной дискуссии, способностей правильно (логично) оформлять результаты своей научной работы.

1. Подготовка к написанию выпускной квалификационной работы

1.1. Выбор и утверждение темы дипломной работы

Выбор темы выпускной квалификационной (дипломной) работы имеет для студента-выпускника исключительно большое значение. Правильный выбор темы наполовину обеспечит успешное выполнение работы.

Тема выпускной квалификационной работы должна отражать содержание материала, отобранного в ходе прохождения преддипломной практики, и структурированного в соответствии с целями и задачами дипломной работы.

Тема должна быть актуальной для решения научных и практических задач как в специализированных областях регионоведения (экономическая география, политические системы, история, внешняя политика и международные отношения региона Китая, Кореи, Японии и др.), так и в рамках комплексных исследований. 

Студент, как правило, выбирает тему дипломной работы из списка, утвержденного на кафедре международных отношений и регионоведения. Ему также предоставляется право выбора темы работы или предложения своей темы с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки.

При выборе темы необходимо использовать знания как общепрофессионального блока дисциплин, так и опыт, полученный в ходе прохождения всех видов практик (учебной, производственной и преддипломной) и участия в научных конференциях, спецсеминарах и т.д.

Тема работы закрепляется за студентом на основании личного заявления, которое пишется по форме, представленной ниже. 

Образец оформления 

личное заявление о теме дипломной работы

Зав. каф. МОиР проф. О.В. Зиневич

студента Попова Сергея Ивановича

заявление.

Прошу утвердить следующую тему дипломной работы: «Образ Китая в России в XVIII – начале XX века на основе анализа научных трудов исследователей» и назначить научным руководителем канд. ист. наук, доцента В.В. Кафарова.

«__» ____________ 200 г.








   Подпись студента

Выбранная тема, а также научный руководитель утверждаются приказом ректора университета. 

Научный руководитель направляет работу студента, помогая ему оценить возможные варианты, но выбор решений – задача самого дипломника. Студент как автор выполняемой работы отвечает за принятые решения, за правильность полученных результатов и их фактическую точность.

1.2. Составление рабочего плана

После выбора и утверждения темы дипломной работы необходимо составить рабочий план, представляющий собой своеобразную схему исследования. Он в основных чертах характеризует выбранную студентом тему, однако в дальнейшем такой план может и должен уточняться. 

Рабочий план имеет произвольную форму. Обычно он состоит из перечня расположенных в столбик рубрик, связанных внутренней логикой исследования темы и позволяющих судить об их значимости. При составлении плана необходимо тщательно обдумать, что уже известно по разрабатываемой теме и что еще необходимо узнать. Научный руководитель не только принимает участие в разработке рабочего плана, но и проводит систематические, предусмотренные расписанием, беседы и консультации; оценивает содержание выполненной работы, как по частям, так и в целом; дает согласие на представление дипломной работы к защите.

2. Работа над текстом дипломной работы. Структура дипломной работы

Структура дипломной работы – это последовательность расположения основных частей, к которым относят основной текст, а также справочно-сопроводительный аппарат (список сокращений, список использованной литературы и источников, приложения).

Традиционно сложилась следующая композиционная структура дипломной работы.

· Титульный лист.

· Задание на выполнение дипломной работы.

· Содержание.

· Введение.

· Главы и параграфы основной части.

· Заключение.

· Список использованной литературы и источников.

· Приложения.

1.Титульный лист и задание выполняются по строго определенной форме (см. прил. 1; 2).

2. После задания помещается содержание, в котором приводятся все заголовки дипломной работы и указываются страницы, с которых они начинаются (см. прил. 3). Заголовки, данные в содержании, должны точно повторять заголовки в тексте. Сокращать или давать их в другой формулировке, последовательности и соподчиненности по сравнению с заголовками в тексте – не допустимо. 

Заголовки одинаковых ступеней рубрикации располагаются друг под другом. Все заголовки начинаются с прописной буквы без точки в конце. Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы в правом столбце содержания.

3. Введение включает в себя общую характеристику работы. Рекомендуется придерживаться следующей последовательности расположения основных его частей: актуальность темы с научной и практической точки зрения, обоснование выбора темы; степень изученности темы; объект и предмет исследования; цель и задачи исследования; территориальные и хронологические (или другие рамки, в зависимости от выбранной темы); метод или методы исследования; источниковая база (характеристика и типология источников); апробация работы (в случае, если основные положения дипломной работы были опубликованы или обсуждались на конференциях, круглых столах, симпозиумах и т.д.); описание композиционных особенностей дипломной работы.

Введение является очень важной частью дипломной работы, так как содержит все необходимые квалификационные характеристики исследования и ориентирует читателя (рецензента, научного руководителя и др.) в дальнейшем раскрытии темы. В этой связи основные части введения рассмотрим более подробно.

Актуальность – обязательное требование к любой дипломной работе. То, как студент умеет выбрать тему и насколько правильно оценивает ее сущность и социальную значимость не только с точки зрения регионоведения как конкретной области знаний, но и во взаимосвязи с целостной системой знаний, характеризует его профессиональную подготовленность. 

Степень изученности темы – это обзор литературы и источников, посвященных исследуемой в дипломной работе проблеме с их кратким анализом. 

Обязательным элементом введения является формулировка объекта и предмета исследования. Объект – это область, процесс или явление, порождающие проблемную ситуацию и избранные для изучения. Предмет – это то, что находится в границах объекта исследования в определенном аспекте рассмотрения. Например, в теме дипломной работы «Проблема Курил в российско-японских отношениях» объектом будут являться двусторонние отношения между Россией и Японией, а предметом – территориальный спор за часть Курильских островов между государствами. 

Объект и предмет исследования как категории научного процесса соотносятся как общее и частное. В объекте выделяется та его часть, которая служит предметом исследования, именно на него направлено основное внимание. Предмет исследования определяет тему дипломной работы.

Цель дипломной работы – это планируемый результат, который должен быть достигнут в ходе ее выполнения. Четкая постановка цели в работе обеспечивает логичность исследования и определяет главные направления достижения результатов. Исследовательские задачи – это конкретные действия, которые надлежит совершить для достижения цели. Это обычно делается в форме перечисления (изучить, описать, установить, выявить, выделить, проанализировать, конкретизировать, систематизировать, ввести в научный оборот). Формулировки задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание глав дипломной работы. 

Обязательным элементом введения также является описание научных методов исследования, которые использовались при обосновании общих выводов и положений дипломной работы и в решении конкретных задач в зависимости от типа источника. Студенту-дипломнику при определении совокупности методов следует придерживаться следующих положений: методы могут быть как общенаучными (анализ, обобщение, типологический метод и др.), так и специальными, характерными для определенной области знаний (сравнительно-этнографи​ческий метод, статистический, ретроспективный и др.).

Источниковая база включает в себя характеристику и типологию источников, использованных в дипломной работе. Во введении студент-дипломник должен классифицировать обширный источниковый материал и дать ему краткую оценку (характеристику). Необходимо отметить, что типология источников в большей степени зависит от темы исследования. 

В конце вводной части раскрываются композиционные особенности дипломной работы.

4. Главы основной части должны содержать полное систематизированное изложение темы дипломной работы. Рекомендуется разделять основную часть на 2–3 главы. 

Глава разбивается на несколько параграфов, которые образуют смысловое единство. Названия глав и параграфов формулируются простыми повествовательными предложениями. Названия глав не должны повторять названия дипломной работы, названия параграфов – названия глав.

В главах основной части работы подробно рассматриваются теоретические и методические вопросы, техника исследования, обобщаются результаты. В наиболее общем случае дипломная работа содержит теоретическую и аналитическую части. 

В теоретической части дипломной работы рассматриваются вопросы, раскрывающие сущность темы, теоретические аспекты, основные понятия, проблемы, понятийный аппарат. 

В аналитической части дипломной работы раскрываются теоретические положения первой главы с использованием методов комплексного исследования и осуществляются анализ и прогноз развития различных процессов в зависимости от предмета исследования. В конце каждой главы необходимо сделать краткие аргументированные выводы по результатам собственных исследований. 
Содержание теоретической и аналитической глав должны показать состояние рассматриваемой проблемы, отражать результаты самостоятельно проведенных исследований, содержать предложения по решению тех или иных проблем в рамках объекта исследования. Все главы должны быть логически связаны друг с другом и образовывать смысловое единство. 

В дипломной работе студента-регионоведа должна быть представлена литература на иностранных языках, в том числе на языке изучаемого региона (не менее 10 источников). 

Практические материалы иллюстрируются таблицами, графиками, рисунками. Все материалы, являющиеся дополнительными для диплом​ной работы, выносятся в приложения. 

Содержание глав основной части должно точно соответствовать теме дипломной работы, полностью ее раскрывать, показывая умение студента-дипломника сжато, логично и аргументировано излагать обширный источниковый материал.

5. Дипломная работа завершается заключительной частью. 

Заключение представляет собой тезисное, последовательное, логически стройное изложение полученных результатов, и их соотношение с определенными во введении целью и конкретными задачами. Основные выводы в заключении должны отражать собственные размышления автора в процессе написания работы. В заключении также возможно определение направления дальнейшего исследования данной темы.

6. После заключения принято помещать список использованной литературы и источников. Этот список составляет одну из существенных частей дипломной работы и отражает самостоятельную творческую работу студента-дипломника. 

7. Приложения в дипломной работе носят факультативный характер. В них располагаются вспомогательные и дополнительные материалы, которые иллюстрируют текст основной части дипломной работы (таблицы, схемы, графики, официальные документы, переводы источников, в том числе осуществленные автором работы).

3. Оформление дипломной работы

3.1. Правила перепечатки рукописи

Текст рукописи дипломной работы печатается на бумаге формата А4 на одной стороне стандартного листа 14 шрифтом через полтора интервала с полями вокруг текста. Размер левого поля – 30 мм, правого – 10, верхнего – 20, нижнего – 20 мм. Все страницы нумеруются арабскими цифрами. Номер страницы проставляется внизу страницы от центра без точки в конце. 

Титульный лист и задание включаются в общую нумерацию страниц работы, но номер страницы на них не проставляют. Каждая глава начинается с новой страницы. Это же правило относится к другим основным структурным частям работы: введению, заключению, списку литературы, приложениям. Расстояние между названием главы и последующим текстом должно быть равно двум интервалам. Такое же расстояние выдерживается между заголовками главы и параграфа. Точку в конце заголовка, располагаемого посредине строки, не ставят. Подчеркивать заголовки и переносить слова в заголовке не допускается. Фразы, начи​нающиеся с новой (красной) строки, печатаются с абзацным отступом от начала строки равным пяти знакам (1,25 см). Текст на иностранном языке печатается целиком, либо вписывается от руки. Рукопись дипломной работы после перепечатки следует тщательно вычитать, исправляя все ошибки и опечатки. Объем текста дипломной работы строго не регламентирован и обычно находится в пределах 80–100 страниц.

3.2. Правила оформления таблиц, рисунков, схем, графических объектов

3.2.1. Оформление таблиц

Таблица, имеющая небольшой объем, как правило, располагается непосредственно в тексте дипломной работы. Объемные, громоздкие таблицы помещаются в приложения. 

Каждая таблица должна иметь порядковый номер и тематический заголовок. Нумерация осуществляется в пределах раздела (главы). В левом верхнем углу таблицы над соответствующим заголовком помещают надпись «Таблица» с порядковым номером таблицы, точки и номера таблицы внутри раздела (главы).

Например:

Таблица 3.1

Динамика распределения бюджетных средств в КНР за 2004–2005 гг.

	Поступило из бюджета, всего
	2004 год
	2005 год

	В том числе на оплату труда
	1962, 4
	3498,7

	Начисления на ФОТ 
	289,3
	517,8

	Содержание и текущие расходы
	425,3
	581,9

	Ремонтные расходы
	214,7
	290,0

	Прочие затраты
	3651,4
	5176,2


Источник: Китай в мировой политике. – М.: Изд-во МГИМО, 2006. – С. 45.

На каждую таблицу необходима ссылка в тексте. Слово «таблица» в этом случае приводится в сокращенном виде, знак «№» не ставят, например: данные анализа (табл. 3.1) свидетельствуют, что …

В случае повторных ссылок на таблицу в тексте дипломной работы, необходимо к ссылке добавлять общепринятое сокращение от слова «смотри» – см., например: повторный анализ (см. табл. 3.1) свидетельствует, что… 

При переносе таблицы на следующую страницу головку таблицы необходимо повторить и над ней поместить слова «Продолжение таблицы 3.1». 

3.3. Правила оформления приложений
Приложения являются дополнительным элементом, который содержит информацию по теме работы и на который в основном тексте дипломной работы имеются ссылки. 

Это могут быть таблицы, взятые из источников или составленные автором, малоизвестные или неопубликованные ранее документы, переводы, хронологические схемы, биографии, карты, фотоматериалы. Каждый новый документ в приложении начинается с новой страницы, нумеруется и озаглавливается.

Если приложений несколько, то их нумеруют арабскими цифрами (без знака №), например, «Приложение 1», «Приложение 2» и т.д. Нумерация страниц, на которых расположены приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию страниц основного текста дипломной работы.

Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки, которые оформляются в дипломной работе следующим образом: например, (см. приложение 6).

Образец оформления приложения в дипломной работе

Приложение 6

Фрагмент полевого дневника Д.Г. Мессершмидта с описанием лекарственного растения в народной медицине татар

1 марта 1721 года. По дороге из Тобольска в Тару я встретился с татарином, который рассказал мне о приручении соколов для охоты. Он упомянул о красном корне (Veratrum Tournefortii), который по-татарски называется аcktschirgack. Корень имеет коричневый цвет снаружи, сладковатый на вкус и весь белый внутри. Соколу дают от красного корня часть, не больше семени перца, смешав с кусочками мяса, образовав шарик с лесной орех, прежде накормив обильно птицу. Также татары кормят прирученного сокола аиром, который у них считается лечебной травой. 

Messerschmidt D.G. Forschungsreise durch Sibirien. 1720 – 1724. Berlin, 1962. Bd. 1. – S. 40.

3.4. Правила оформления списка использованной литературы и источников

3.4.1. Список литературы и источников на русском языке

Список литературы и источников представляет собой последовательное (в алфавитном порядке) перечисление всех документов, на которые в дипломной работе имеются ссылки, и изученных в процессе ее написания.

Например:

Список использованной литературы и источников

Абрамов Н.А. Описание Березовского края // Записки ИРГО. Книжка XII. – СПб.: ИАН, 1857. – 448 с.

Адрианов А.В. Путешествие на Алтай и за Саяны, совершенное в 1881 г. – СПб.: ИАН, 1886. – 276 с.

Адрианов А. Путешествие на Алтай и за Саяны, совершенное летом 1883 г. Предварительный отчет. – Омск, 1888. – 160 с.

Алквист А. Среди хантов и манси. Путевые записи и этнографические заметки. – Томск: Изд-во ТГУ, 1999. – 179 с. 

Белявский Ф. Поездка к Ледовитому океану. – М.: Изд-во ин-та вост. яз., 1833. – 264 с. 

Былиловский А.К. Об обычаях и обрядах при родах инородческих женщин Сибири и Средней Азии // Живая старина. – 1894. – № III–IV. – С. 375–390.

3.4.2. Список литературы и источников на (иностранных) европейских языках также размещают в алфавитом порядке (на основе латинского алфавита) после перечня всех источников и литературы на русском языке. 

Например:

Список литературы и источников на иностранных языках

Cordier H. L`Archimandrite Palladius// Revue Critique d`Histoire et de Littérature. T. IV. Paris, 1879. P.83–84.

Gmelin I.G. Reise durch Sibirien. G(ttingen, 1751. T. 1. – 467 s.

Karjalainen K.F. Helsinki, 1927. T. III. – 352 s.

Messerschmidt D.G. Forschungsreise durch Sibirien. 1720-1727. Berlin: Akademie Verlag, 1962. Bd. 1. – 380 s.
3.4.3. Список литературы и источников на восточных языках (китайском, японском, корейском) размещается после перечня всех источников на русском и европейских языках также в алфавитном порядке (на основе русского алфавита) по следующим правилам. Автор, название работы даются в русской нормативной транскрипции, в скобках после названия дается перевод на русский язык. После полного библиографического описания документа рекомендуется продублировать библиографическую ссылку на языке оригинала (без указаний года издания и отсылок к страницам). Последовательность библиографического описания документа (источника) на восточных языках (китайском, японском, корейском) идентична описанию документа на русском языке.

Пример полного библиографического описания книг на китайском языке:

Ван Мин. Дао цзя хэ дао цзяо сысян яньцзю (Исследование идей «школы Дао» и даосской религии). – Чунцин: Шэхуэй кэсюэ, 1984. – 380 с. (王明. 道家和道教思想研究. 北京: 社會科學出版社).
Ли Ян-чжэн. Дао цзяо гай шо (Краткий анализ даосского учения). – Пекин: Чжунхуа шуцзюй, 1989. – 418 с. (李養正. 道教概說. 北京: 中華書局). 

Пример полного библиографического описания книги на японском языке:

Кобаяси Масаёси. Тюгоку-но докё (Китайский даосизм). – Токио: Собунся, 1998. – 367 с. (小林正美. 中囯の道敎. 東京 : 創文社).
3.5. Примеры библиографического описания документов

3.5.1. Описание книг
Официальные издания

Конституция Российской Федерации: Принята всенародным голосованием 12 дек. 1993 г. – М.: Юрид. лит., 1993. – 64 с. 

О библиотечном деле: Федеральный закон РФ // Рос. газ. – 1995. – 17 янв. – С. 5–6.

Книга одного автора

Бердяев Н.А. Истоки и смысл русского коммунизма. – М.: Наука, 1990. – 220 с.
Книга двух авторов

Гордон Л.А., Клопов Э.В. Что это было? – М.: Политиздат, 1989. – 319 с.
Книга трех авторов

Завадье Г.А., Дерюгина М.Г., Гольдштейн Х.Н. Методическое пособие по новой истории. – М.: Наука, 1978. – 303 с.
Книга четырех авторов и более авторов

Гибкие производственные системы / В.В. Потапов, О.И. Сальковский, М.Н. Федоров, Н.Я. Петин и др. – М.: Изд-во стандартов, 1989. – Ч. 1. – 311 с.
Сборник работ разных авторов

Через тернии / Сост А.А. Протащик. – М.: Прогресс, 1990. – 792 с.
Многотомные издания

Карамзин Н.М. История государства Российского: В 12 т. – М.: Наука, 1993. 

История советского рабочего класса: В 6 т. Гл. редкол.: С.С. Хромов и др. – М.: Наука, 1984. 

Методические рекомендации, пособия

Библиографическое оформление курсовых, дипломных, научных работ: Метод. рекомендации / Сост.: В.С. крылова, Е.Ю. Кичигина. – Томск: Изд-во ТГУ, 1991. – 56 с.
Автореферат диссертации

Белковец Л.П. Гмелин о Сибири: Автореф. дис… канд. ист. наук. – М., 1972. – 21 с.

3.5.2. Описание периодических и продолжающихся изданий
Журналы

Вопросы истории. – М.: Наука, 1967.
Газеты

Сибирская правда. – Томск, 1917. 
Труды

Труды / Том. Гос. Ун-т. Сер. Филол. – 1975. – Т. 254: Жанровые искания в советской литературе. – 105 с.

3.5.3. Описание статей

Из журнала

Старцев В.И. Вопрос о власти в октябрьские дни 1917 года // История СССР. – 1987. – № 5. – С. 36-55.

Из газет
Черниченко А. Обещание // Лит. газ. – 1986. – 27 авг. 

Из продолжающегося издания

Абраменко И.А. Стилистика русского языка // Учен. зап. Том. ун-т. 1962. – № 43. – С. 83–93.

Из сборника

Дунаевский В.А. О письме Сталина в редакцию журнала «Пролетарская революция» и его воздействии на науку и судьбу людей // 
История сталинизма / Сост. А.Н. Мерцалов. – М.: Политиздат, 1991. – 
С. 284–297.

Из справочных изданий

Политика // Политология: Энцикл. словарь. – М., 1993. – С. 251–256.

Из собраний сочинений

Ленин В.И. Толстой и его эпоха // Полн. собр. соч. – Т. 20. – 
С. 100–104.

3.5.4. Описание архивных документов

Сведения о ликвидации неграмотности и малограмотности по Парабельскому району на 23 апреля 1937 г. // Государственный архив Томской области (ГАТО). – Ф. Р. – 990. – Оп. 1. – Д. 22. – Л. 73.

3.5.5. Описание электронного ресурса

Гончарова О.А. Народная медицина в Горном Алтае [Электронный ресурс]. Режим доступа: www.gasu.ru/univer/science/reports/MED/ index.html. – Загл. с экрана.
3.6. Правила оформления ссылок 
в тексте дипломной работы

Существует несколько способов оформления ссылок на цитируемый источник или литературу в тексте дипломной работы. Рекомендуется использовать следующий способ: после окончания предложения в круглых скобках указывается автор или название, год издания и страницы цитируемого документа. 

Например: 

· Насколько этот прием был эффективен, трудно сказать, но то, что в традиционной тибетской и китайской медицине существовал похожий способ лечения, говорит о том, что он помогал больным 
(Вогралик В.Г., Вязьменский Э.С., 1961. С. 96; Чжуд-ши, 1989. 
С. 254–259; Паутова В.А., 2003. С. 175).

· И.Г. Гмелин не только наблюдал за течением болезни, но по просьбе местных жителей оказал одному больному медицинскую помощь (Gmelin I.G., 1752. T. 3. 289–292).

· Одно из первых описаний другой краевой патологии (эндемического зоба) в Восточной Сибири встречается в «Путешествии по Сибири» И.Г. Гмелина: «Теперь я должен подумать о мучениях, какие лично впервые заметил на реке Лена. Хотя я об этом уже слышал, что муки такие имеются и выше (в других местностях), однако в незначительной степени. Имеется в виду зоб. Здесь я увидел два случая, один за другим, у женщины и молодого парня, размеры зоба которых не встречаются нигде в мире» (Gmelin I.G., 1752. T. 2. S. 282–283). 
4. Порядок защиты дипломной работы
Закончив техническое оформление дипломной работы, студент должен уделить достаточное внимание последнему и решающему этапу учебы в университете – подготовке к защите дипломной работы. В установленные сроки необходимо оформить все документы, требующиеся для защиты (отзыв научного руководителя и рецензию рецензента в письменном виде), окончательный вариант дипломной работы.

Полностью подготовленная к защите дипломная работа представляется научному руководителю, который еще раз просматривает работу в целом. Основные выводы о содержании дипломной работы научный руководитель излагает в письменном виде в отзыве (см. прил. 4). 

После этого дипломная работа подвергается обязательному рецензированию. Рецензент назначается кафедрой из специалистов той области, по тематике которой выполнено дипломное исследование. Рецензент обязан провести квалифицированный анализ сущности и основных положений рецензируемой дипломной работы, а также оценить актуальность избранной темы, самостоятельность подхода к ее раскрытию, наличие собственной точки зрения автора, степень обоснованности выводов и рекомендаций, достоверность полученных результатов. Наряду с положительными сторонами работы в рецензии должны быть отмечены и недостатки рецензируемой дипломной работы. Рецензия, содержащая аргументированный критический анализ достоинств и недостатков дипломной работы, оглашается на заседании Государственной аттестационной комиссии при обсуждении результатов защиты. 

Основным документом, подготавливаемым к защите самим студентом-дипломником, является конспект доклада, который зачитывается (или пересказывается) на заседании Государственной аттестационной комиссии.

Время на выступление студента с докладом составляет 15–20 минут.

Рекомендуемая методическая литература

Кутейников А.Е., Дунаева Ю.Г. Курсовая работа. Метод. указания и рекомендации для студентов-гуманитариев. – СПб: Изд-во СПбГУ, 1999. – 46 с. 

Дипломное проектирование на историческом факультете: метод. указания к спецкурсу / Сост. В.А. Демешкин. – Томск: Изд-во ТГУ, 2003. – 50 с.

Положение о курсовых и дипломных работах по специальности «История» / Сост. И.С. Кузнецов, С.П. Куликов. – Новосибирск: Изд-во НГУ, 
2002. – 16 с. 

Эко У. Как написать дипломную работу. Гуманитарные науки: Учебно-метод. пособие. – М.:КДУ, 2004. 

Голуб И.Б., Розенталь Д.Э. Секреты хорошей речи. – М.: Междунар. отно​ше​ния, 1993. – 280 с.

Кузин Ф.А. Кандидатская диссертация. Методика написания, правила оформления и порядок защиты. – М.: Ось-89, 1997. – 208 с.
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Приложение 2 

Образец оформления задания на дипломную работу

Министерство образования и науки российской федерации

Федеральное агентство по образованию
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________________________________

(подпись, инициалы, фамилия)

«___» ____________________200__ г.

ЗАДАНИЕ НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ

Студент ……………………………...группы…………………………….

(фамилия, инициалы) 






(обучения)

1. Тема 


Утверждена приказом по НГТУ № ______ от «___» __________200__ г.

2. Дата представления работы к защите «___» ______________200__ г.

Цели работы (исходные данные)


3. Содержание работы 


4.1. 


4.2. 


4.3. 


4.4. ...........................................(и так далее)...................................................
Перечень графического и (или) иллюстративного материала


(указывается при необходимости)

Руководитель проекта

                                                           (подпись, дата)                         (фамилия, инициалы)
Задание принял к исполнению

                                                      (подпись студента, дата)  (фамилия, инициалы студента)

Примечание: данные приказа об утверждении темы и дату представления дипломной работы к защите проставляет секретарь государственной экзаменационной комиссии. 

Приложение 3

Образец оформления содержания дипломной работы 
«ЮНЕСКО как специализированное учреждение ООН»

Содержание

Введение 
3

Глава 1. Специализированные учреждения как часть 
системы ООН
10 

1.1. Понятие «специализированное учреждение ООН»
10 

1.2. Международно-правовые основы деятельности
14

1.3. Общее и особенное в структуре органов 
специализированных учреждений
21

Глава 2. Особенности ЮНЕСКО
31

2.1. Нормативные документы
32

2.2. Главные органы
42

2.3. Региональная структура
52

Глава 3. ЮНЕСКО в системе ООН
58

3.1. Соглашения с главными органами ООН
59

3.2. Соглашение с международными организациями 
системы ООН
67

3.3. Координация деятельности с учреждениями системы 
ООН
78

Заключение
81

Список использованных источников и литературы
85

Приложение 1. Список специализированных учреждений ООН
92

Приложение 2. Структура органов ЮНЕСКО
93

Приложение 3. Соглашения между ООН и ЮНЕСКО
94

Приложение 4. Соглашения между МОТ и ЮНЕСКО
98

Приложение 4

Образец оформления отзыва научного руководителя 
на дипломную работу

Министерство образования и науки российской федерации

Федеральное агентство по образованию

Государственное образовательное учреждение

Высшего профессионального образования

НОВОСИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

Кафедра международных отношений и регионоведения

Отзыв

Руководителя________________________________о дипломной работе

(фамилия, инициалы, должность)

Студента (ки)_______________________________ факультета________
Примечание: отзыв представляется научным руководителем дипломной работы

Приложение 5

Образец оформления рецензии на дипломную работу

Министерство образования и науки российской федерации

Федеральное агентство по образованию

Государственное образовательное учреждение

Высшего профессионального образования

НОВОСИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

Кафедра международных отношений и регионоведения

Рецензия

На дипломную работу студента (ки)


                                                                              (фамилия, инициалы)

факультета


Примечание: подпись рецензента, не являющегося сотрудником университета, должна быть официально удостоверена (заверена). 

Рецензия представляется с мотивированным заключением об оценке работы: неудовлетворительная, удовлетворительная, положительная, высокая положительная оценка и о возможности присуждения студенту соответствующей квалификации.

Дипломная работа направляется официально рецензенту с сопроводительной памяткой.

Приложение 6

Образец оформления направления на рецензию 
и памятка рецензенту

(должность, ученая степень, ученое звание рецензента)

(фамилия, инициалы рецензента)

(подпись)

«___» ______________ 200__ г.

Направление на рецензию

Рецензенту 


Деканат 


(название факультета)

Новосибирского государственного технического университета просит дать рецензию на дипломную работу студента (ки) 


на тему 


Рецензию в письменной форме требуется представить к «__» ____200   г.

Декан факультета …………….

(подпись)  

«___» ___________ 200__ г.

Памятка рецензенту

В рецензии просим осветить следующие вопросы.

1. Соответствие содержания и объема дипломной работы заданию (указать наличие соответствующих разделов и объем пояснительной записки, графический и иллюстративный материал).

2. Актуальность темы дипломной работы.

3. Качество анализа состояния вопроса. Цели и задачи. Степень изученности темы. Историография. Использованные научные методы.

4. Недостатки работы, ошибки и т.п. со ссылкой на номера страниц дипломной работы.

5. Грамотность изложения текста, качество дополнительного материала (таблицы, схемы, графики), соблюдение ГОСТов и других нормативных материалов по оформлению дипломной работы.


Дипломная работа:

рекомендации по структуре 
и оформлению
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